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En este documento encontrará una guía para la elaboración de portafolios profesionales para las carreras que tienen que 
ver con las artes plásticas y diseño. 
Para los diseñadores será una ayuda en la elaboración y diagramación de sus portafolios con el fin de lograr una mejor 
presentación de sus proyectos. 

Un documento que muestra lo que sabes hacer. 
Un complemento para su hoja de vida laboral.
Lo puede llevar impreso o colgarlo en la red 
como un Blog o página web 

Qué es

Portafolios
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Qué debe contener

1. Portada

2. Perfil

3. Introducción

4. Indice de contenidos

5. Capítulos

6. Presentación

7. Bibliografía

8. Datos de contacto
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1. Portada

La primera impresión es la que cuenta… la portada es fundamental para llamar 
la atención del lector. 

Indice
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Contraportada

Si ustedes no diseñan la contraportada, en el sitio de 
encuadernación les ponen una hoja en blanco. 
Es más agradable encontrar una foto, un dibujo o un 
collage hecho por ustedes; también pueden poner una cita 
de un artista o semiotico con el que se identifican. 
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2. Perfil

En el perfil se muestra lo que ustedes son, lo que han hecho y lo que saben hacer 

Pueden hacerlo de manera conceptual: Una reflexión sobre el diseño, sobre su carrera, sobre el quehacer como 
estudiante… 

Ó pueden hacerlo de manera explícita: Sus estudios, sus 
habilidades, sus conocimientos, los programas que 
manejan, experiencia laboral etc… como una hoja de vida 

Indice
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3. Introducción

Despierta el interés en el lector para leerlo o no. 

Cuenta por encima con qué se va a encontrar el lector 

Indice
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4. Indice de Contenidos

Muestra lo que el lector va a encontrar en las siguientes páginas.

Si el portafolio es digital, puede usarse con links o hipervínculos que relacionen el contenido 

Indice
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4. Indice de Contenidos

Mejor una diagramación agradable, llamativa, no acartonada. 

Acorde con la diagramación general del portafolio 
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5. Capítulos

Sugerencia: 

Los capítulos se pueden organizar por temas, ej.: proyectos, descripciones técnicas, presentaciones, tecnología etc… 

O por géneros dentro de la especialidad: imagen corporativa, cartel, editorial,...

-Los textos deben ser cortos, sintéticos, y esenciales (menos carreta) 

-Los títulos pueden ir en letra más grande y con tipos de fuente acordes con el diseño.  

-La fuente utilizada para los párrafos debe ser de fácil lectura; sin adornos. 

Indice
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5. Capítulos

Cada capítulo debe contener una portada. Puede incluir una foto o dibujo hecho por ustedes o una cita de un 
diseñador famoso. 

jueves 18 de octubre de 2012



5. Capítulos
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6. Presentación

Se presentará en digital 
El portafolio digital se debe poder consultar fácilmente; se recomienda la creación de un blog o página web que 
también esté estructurado de acuerdo con el contenido. 
De esta manera se puede consultar en cualquier momento y lugar, solo se requerirá una conexión a internet. 

No se recomienda presentarlo en algún software especializado porque el lector puede que no tenga dicho programa 
para revisarlo. Inclusive los archivos de power point pueden variar en la versión (2007-2010-xp- vista- Mac etc.). 

Se presentara en PDF, 
en un archivo que no puede superar los 10 Mb.

Indice
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6. Presentación

Para EL FINAL del portafolio pueden usar una fotografía, una frase célebre, un dibujo bien hecho… así como tiene 
un principio, el portafolio debe tener un buen final… 
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7. Bibliografía

1. Para la bibliografía el formato es el siguiente: 
-APELLIDO, Nombres. Titulo del libro o del documento. Editorial. Ciudad. Año 

2. Si son referencias electrónicas el formato es el siguiente: 
-APELLIDO, Nombres. Titulo del documento. Encontrado en: www.abcetc.com . Consulta: Fecha cuando consultó 
el link citado. 

3. Las citas a pié de página se pueden hacer asi: -Tomado de: 
-APELLIDO, Nombres. Titulo del libro o del documento. Capítulo. Página(s). Editorial. Ciudad. Año 
-Foto1: Descripción. Tomada de: (se hace la cita 1 si es libro o la cita 2 si es referencia electrónica. 

Inicio
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7. Bibliografía

Sara Eisenman. 

Indice
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8. Datos de contacto

Los datos de contacto son muy importantes porque son la forma de localizarlos en el caso de que una empresa o 
cliente estén interesados en su trabajo.

Pueden ir ubicados en la primera hoja del portafolio o en la tapa posterior. 

Indice
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Recomendaciones Finales

- El portafolio es una herramienta fundamental para mostrar lo que ustedes saben 
hacer. 
- De este depende que sean aceptados en las empresas de práctica, o en la vida 
laboral. 
- Es su mejor carta de presentación; así que háganlo siendo conscientes de que la 
impresión que dé su portafolio, es la impresión que dan ustedes como 
profesionales. 
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Programas

NeoOffice
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Programas

PowerPoint
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Programas

Keynote
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Enlaces Interesantes

http://spyrestudios.com/50-stunning-portfolio-website-designs/

50 Portfolio Website Designs, un interesante artículo donde podrán encontrar una fabulosa selección 
de 50 porfolios, que podrán serles útil como inspiración para sus próximos rediseños corporativos. 
Muchos estilos, mucho color y mucha imaginación

Inicio
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Plantillas para Portafolios

3 5 +  P l a n t i l l a s  Wo r d P r e s s  G r a t i s  p a r a  P u b l i c a r  t u  P o r t a f o l i o s

http://www.creativasfera.com/plantillas-wordpress-gratis-para-publicar-portafolios
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Plantillas para Portafolios

http://www.creativasfera.com/paginas-web-con-disenos-basados-en-ilustraciones

2 5  P á g i n a s  We b  c o n  D i s e ñ o s  B a s a d o s  e n  I l u s t r a c i o n e s
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Tu Web fácil        WIX
Inicio
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